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midiral,

A Mistral-Tréning Kft.
Adatkezelési Tajékoztatoja

Jelen Adatkezelési Tajékoztatonkat abbol a célbol készitettiik, hogy széleskort tajékoztatast
nydjtsunk mindazon személyeknek, akiknek a Mistral-Tréning Kft. a személyes adatait kezeli.

Szamunkra fontos, hogy egyértelmii és részletes tajékoztatast nyujtsunk a személyes adataik
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljarol és jogalapjarol,
az adatkezelésre jogosult személyekrdl, az adatkezelés idétartamarol, illetve arrdl, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat, vagy kiknek tovabbithatéak az adatok.

Hatdlyos: 2019. aprilis 26-tol

Az Adatkezel6 neve és fo adatai:
Mistral-Tréning Kft.

Székhelye: 1023 Budapest, Kolozsvari Tamas u. 4/B.

Cégjegyzékszam: 01-09-886127

Adoszam: 13240914-2-41

Képviseli: Dévényi Attila tigyvezetd és Veniczné Kovacs Hajnalka tigyvezetd
Telefonszam: +36-1/345-0301

E-mail cim: mistral@mistral-trening.hu

Kérdése van? Forduljon hozzank bizalommal!
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Tajékoztatjuk réla, hogy a Mistral-Tréning Kft. rendelkezik Adatkezelési Szabalyzattal, amely
megalkotasanak célja annak biztositasa, hogy a Mistral-Tréning Kft. (tovadbbiakban: Tarsasag
vagy Adatkezeld) megfeleljen az adatvédelemmel kapcsolatos hazai és unids jogszabalyi
eldirasoknak, kiilonds tekintettel az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletére
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérol és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a
tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet, vagy GDPR rendelet), és az informacids
onrendelkezési jogrodl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL. térvénynek (Infotv.)

Célunk biztositani az adatkezelés torvényes rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, valamint megakadalyozni az adatokhoz valo
jogosulatlan  hozzaférést, azok jogosulatlan megvaltoztatasat, elvesztését, illetve
nyilvanossagra hozatalat vagy a személyes adatok védelmének barmilyen egyéb sériilését.

Tarsasagunk elkdtelezett a természetes személyek személyes adatainak védelmében, kiemelten
fontosnak tartja az adtavédelmi- és informacios onrendelkezési jog tiszteletben tartasat, az
adatkezelés sordn a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi,
technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsdgat garantalja.

A vonatkozo jogi hattér kiilonosen:

- Altaldnos Adatvédelmi Rendelet (Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 sz.

rendelete)

- 2011. ¢évi CXII. torvény — az informdcidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol (a tovabbiakban: Infotv.)

- 2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl (a tovabbiakban: Mt.)

- 2013. évi LXXVIL. torvény a felndttképzésrol (felndttképzési tv.)

- 2005. évi CXXXIIL torvény — a személy- és vagyonvédelmi, valamint a
magannyomozoi tevékenység szabalyairol (a tovabbiakban: Szvtv.);

- polgari torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény (Ptk.)

- amunkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIIL torvény (Mvt.)

Az adatkezelési szabalyzatunk targvi, személyi és idobeli hatalya:

Adatkezelési szabalyzatunk targyi hatalya kiterjed valamennyi olyan folyamatra, amely soran
a GDPR 4.cikk 1. pontjdban, illetve az Infotv. 3.§ 2. pontjaban meghatarozott személyes adat
kezelése megvaldsul.

Az Adtakezelési szabalyzat betartdsa kotelezd érvényli az adatkezelésben részt vevd
valamennyi személyre ill. munkavallalora nézve. A Tarsasag munkavallaloinak a jogviszonyuk
fennallasa alatt, illetve annak megsziinését kovetden is, hataridd nélkiil fennall a titoktartasi
kotelezettsége a tudomasukra jutott személyes adatokkal kapcsolatosan.
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Milyen alapelveket tartunk szem elott az adatkezelés kapcsan?

Az adatkezelés soran Tarsasagunk szem el6tt tartja az adatkezelés unios és hazai alapelveit,
mely szerint

- a személyes adatok kezelését jogszeriien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathato modon végzi (,,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag™);

- a c¢lhoz kotott adatkezelés elvének megfelelve a személyes adatok gytijtése csak
meghatéarozott, egyértelmii és jogszerti célbol torténik, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal
0ssze nem egyeztethetd modon (,,célhoz kotottség”);

- a személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldnek és relevansak
kell, hogy legyenek, ¢€s a sziikségesre kell korlatozddniuk (,,adattakarékossag™);

- a személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik és
minden észszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék
(,,pontossag”);

- a személyes adatok tarolasanak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetove; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kertilhet sor,
amennyiben az megfelel a GDPR rendelet 89. cikk (1) bekezdésében leirtaknak (,,korlatozott
tarolhatosag”);

- a személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritas €s bizalmas
jelleg™);

- Tarsasagunk az adatkezelést gy végzi, hogy képes legyen a fent irtaknak vald
megfelelés igazolasara (,,elszdmoltathatosag™).

1. Melyek  Tarsasagunknal a  személyes adatok  kezelésének,
nyilvantartasanak és tarolasanak altalanos szabalyai?

Tiszteletben tartva azt, hogy a személyes adatok védelméhez vald jog és az informacids
onrendelkezési jog minden természetes személy alapjoga, a Téarsasag eljarasai soran kizarolag
a hatalyos jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden végez adatkezelést.

A Tarsasadg személyes adatot csak meghatirozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig. Az
adatkezelés minden szakaszaban meg kell felelnie a céljanak, és amennyiben az adatkezelés
célja megszlint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre kertilnek.
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A Tarsasag altal kezelt személyes adatok magéancélra valé felhasznalasa tilos.

Ha a szabélyzat hatalya alatt 4116 személy tudomast szerez arr6l, hogy a Téarsasag altal kezelt
személyes adat hibas, hianyos vagy iddszertitlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az
adat kezeléséért felelds személynél kezdeményezni.

A Tarsasdg az adat felvétele eldtt kozli az érintettel az adatkezelés céljat, valamint az
adatkezelés jogalapjat.

A Térsasagnal adatkezelést végzd természetes személyek és a Tarsasdg megbizasabol az
adatfeldolgozasban részt vevOk, vagy annak valamely miveletét végzd szervezetek
alkalmazottai, alvallalkozo6i, megbizottjai kitelesek a megismert személyes adatokat titokként
megorizni.

A Tarsasag — amennyiben jogszabaly kotelezOvé teszi - az érdekkorébe tartozéan végzett
adatkezelési tevékenységekrdl és az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos tajékoztatasi
kotelezettség, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol a GDPR 30. cikk szerinti nyilvantartast
vezet.

A Théarsasag megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet végzd természetes vagy jogi
személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkozo adatvédelmi
kotelezettségeket az adatfeldolgozoval kotott megbizasi szerzdédésben érvényesitik. Az
adatfeldolgozoval a Tarsasdg a GDPR 28.cikk (3) bekezdése altal eldirt Adatfeldolgozoi
szerzddést kot.

A tarsasag adatvédelmi rendszere

A Tarsasdg mindenkori ligyvezetd igazgatoja a Tarsasag sajatossagainak figyelembevételével
meghatarozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal 0sszefliggd
tevékenységre vonatkoz6 feladat- és hataskoroket.

A szabalyzatban el6irtak betartatasaért a feladatkdrében minden érintett 6nallo szervezeti
egység vezetdje felelds.

A Tarsasag munkatarsai munkajuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne
tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa,
elhelyezése ugy keriiljon kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

A Tarsasag adatvédelmi rendszerének feliigyeletét az ligyvezetd igazgato latja el.

Adatbiztonsagi szervezési szabalyok:

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag kiilondsen az aldbbi
intézkedéseket alkalmazza:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatoak;

- adokumentumokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott

- helyiségben helyezi el;
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- afolyamatos aktiv kezelésben 1év6 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

- a Tarsasag adatkezelést végzd munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az irodat
bezarja;

- a Tarsasag adatkezelést végzé munkatirsa a munkavégzés befejeztével a papiralapu
adathordozot elzarja;

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan
tarolt dokumentumokra iranyadod biztonsagi szabalyokat alkalmazza a Tarsasag.

A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag
kiilondsen az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés sordn hasznalt szamitogépek a Tarsasag tulajdonat képezik, vagy azok folott
tulajdonosi jogkdrrel megegyez0 joggal bir a Tarsasag;

- a szamitogépen taldlhatd adatokhoz csak érvényes, személyre szolo, azonosithatd
jogosultsdggal - legalabb felhasznaloi névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a
jelszavak cseréjérol Tarsasag rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

- az adatokkal torténd minden szamitogépes rekord nyomon kovethetden naplozasra kertil;

- a halozati kiszolgald gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza;

- amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, gy az adatot
tartalmazo fajl visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat Gjra vissza nem nyerheto;

- aszemélyes adatokat kezeld haldzaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

- arendelkezésre 4ll6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek haldzati hozzaférését.

Adatkezelo:

a) a tudomasara jutott személyes adatot csak feladatainak elldtdsdra hasznélhatja fel, nem
hozhatja illetéktelen személyek tudomasara. Az Adatkezeld az illetéktelen adatkérd, illetve
igényld részére az adathozzaférés és felhasznalas minden forméjat megtagadja. Harmadik
személlyel szemben a Tarsasag, mint Adatkezel6 tartozik feleldsséggel a tudomdsara jutott
adatok jogszer(i kezeléséért. A Tarsasagnal az adatkezelést ténylegesen végzo személyek az
adatkezelés jogszerliségéért a belsd szabalyok szerint (munkajogviszonnyal kapcsolatos
fegyelmi €s kartéritési szabalyok, illetve adatfeldolgozo6i-, adatkezeldi megallapodas) felelnek.

b) az Adatkezeld munkavallal6ja ill. alvallalkozoja kdteles a munkdja sordn tudomasara jutott
tizleti titkot, valamint a Tarsasag tevékenységére vonatkozo alapvetd fontossag informaciokat
meglrizni. Ezen tulmenden sem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely
munkakdre betoltésével ill. megbizasaval Osszefiiggésben jutott a tudomasara, €és amelynek
kozlése a munkaltatora vagy mas személyre hatranyos kovetkezménnyel jarna. A titoktartas
nem terjed ki a kozérdekii adatok nyilvanossagara €s a kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozo,
kiilon torvényben meghatarozott adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kotelezettségre.
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Adatfeldolgozo:

Amennyiben Tarsasag adatfeldolgozast végzdé harmadik személy tevékenységét veszi igénybe,
az adatvédelmi kotelezettségeket az adatfeldolgozoval (a tovabbiakban: Adatfeldolgozo) kotott
szerzddésben érvényesiti.

Az Info tv. értelmében adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezd jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld
megbizdsabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel. A GDPR értelmében
adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

A Tarsasdg — mint Adatkezeld - kizarolag olyan Adatfeldolgozot vehet igénybe, amely
megfeleld garancidkat nyujt az adatkezelés unios és hazai kovetelményeinek valé megfelelését
¢s az ¢érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara. Az adatfeldolgozonak a torvény értelmében sziikség szerint adatfeldolgozoi
nyilvantartast kell vezetnie.

Az Adatfeldolgozo tovabbi Adatfeldolgozot kizarolag abban az esetben vehet igénybe, ha azt
jogszabaly nem zarja ki, tovabba ha az Adatkezel0 tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételéhez
elézetesen kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii magéanokiratban eseti vagy altalanos
felhatalmazast adott. Az altalanos felhatalmazas esetén, az Adatfeldolgozd a tovabbi
adatfeldolgozd igénybevételét megelézéen tajékoztatja az Adatkezel6t a tovabbi
adatfeldolgozd személyérdl, valamint az altala végzendd tervezett feladatokr6l. Ha az
Adatkezeld ezen tajékoztatds alapjan a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételével szemben
kifogast emel, a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére az adatfeldolgozd kizardlag a
kifogasban megjelolt feltételek teljesitése esetén jogosult.

Az Adatfeldolgozonak a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait €s kotelezettségeit a
GDPR rendelet, valamint az adatkezelésre vonatkozo torvények keretei kozott az Adatkezeld
hatarozza meg. Az Adatkezel6 felel az éltala hozott utasitasok jogszerliségéért.

Az adatfeldolgozéi szerzddésben rendelkezni kell kiilondsen az adatfeldolgozd azon
kotelezettségérdl, hogy

a) tevékenysége soran kizarolag az Adatkezeld irasbeli utasitasa alapjan jar el,

b) tevékenysége soran biztositja azt, hogy az érintett személyes adatokhoz valod hozzaférésre
feljogositott személyek - ha jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség hatalya
alatt egyébként nem allnak - az altaluk megismert személyes adatok vonatkozasaban titoktartasi
kotelezettséget vallaljanak,

c) tevékenysége soran minden megfeleld eszkozzel segiti az Adatkezeldt az érintettek jogai
érvényesitésének eldsegitése, ezzel kapcsolatos kotelezettségei teljesitése érdekében,

d) az Adatkezeld valasztasa szerint az altala végzett adatkezelési miveletek befejezését
kovetden - ha torvény masként nem rendelkezik - vagy haladéktalanul torli a tevékenysége
soran megismert személyes adatokat, vagy tovabbitja azokat az adatkezelonek €s azt kovetden
torli a meglévd masolatokat,

e) az Adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informécidt, amely az adatfeldolgozo
igénybevételére vonatkozo jogi rendelkezéseknek vald megfelelés igazoldsdhoz sziikséges, és
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f) tovabbi adatfeldolgozot csak az e torvényben meghatarozott feltételek teljesitése mellett vesz
igénybe.

Az Adatfeldolgoz6 és barmely, az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgoz6 iranyitasa alatt eljarod, a
személyes adatokhoz hozzéaféréssel rendelkez6 személy ezeket az adatokat kizardlag az
Adatkezeld utasitdsanak megfelelden kezelheti, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre 6t unids vagy
tagallami jog kotelezi.

Az Tarsasag megkoveteli, hogy az altala igénybe vett Adatfeldolgozé nyilvantartast vezessen
(ideértve az elektronikus formatumot is) az Adatkezeld nevében végzett adatkezel6i
tevékenységérol. A nyilvantartas kotelezOen tartalmazza a GDPR rendelet 30. cikkében eldirt
alabbi informacidkat, igy kiillondsen:

a) Adatfeldolgoz6 neve, elérhetdségei, €s az Adatkezeld neve, elérhetdségei, - valamint -
ha van ilyen — az Adatfeldolgoz6 és Adatkezeld képviseldjének és adatvédelmi tisztviseldjének
neve, elérhetdségei;

b) az adatkezelési tevékenységek kategoriai;

c) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasa esetére szold garanciak leirasa;

d) ha lehetséges, az adatkezelés biztonsagat szolgalo technikai €s szervezési intézkedések

altalanos leirasa.

Adatvédelem:
Az adatvédelem a Tarsasag minden szervezeti egységét érintd feladat, amely magaba foglalja:

- A miikddéséhez sziikséges informaciok torvényességének, alapossdganak, pontossdganak,
teljességének, sérthetetlenségének biztositasat;

- A kezelt adatok megovasat a jogosulatlan hozzaférés, modositas, elvesztés vagy
nyilvanossagra hozatal ellen;

- A kezelt adatok torlésének, illetve minden fajta fizikai megsemmisiilésének,
megsemmisitésének megakadalyozasat;

- Az Adatkezelének az adatkezelés korében szandékosan vagy gondatlanul elkdvetett
illetéktelen beavatkozastol, valamint a meggondolatlan intézkedéstdl torténd védelmét.

A Térsasagnal személyes adat akkor kezelhetd, ha
- ahhoz az érintett hozzajarul, vagy
- aztjogszabaly lehetdvé teszi.

A kiilonboz6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatalloményok védelme érdekében
lehetdség szerint megfeleld technikai megoldéssal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban
tarolt adatok — kivéve, ha azt torvény lehetévé teszi — kozvetleniil ne legyenek
osszekapcsolhatok €s az érintetthez rendelhetok.

A személyes adatalloméanyok kezelése soran a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jogot és
az érintett személyiségi jogait - ha a torvény kivételt nem tesz - az adatkezeléshez fiiz6d6 mas
érdekek, ideértve a kozérdekli adatok nyilvanossagat is, nem sérthetik.
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Az adatkezelési miiveleteket ugy kell megtervezni és végrehajtani, hogy az a vonatkozo
jogszabalyok alkalmazasa sordn biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

Az Adatkezeld a tudomény és technoldgia allasa €s a megvalositas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira
¢és szabadsagaira jelentett, valtozo valoszinliségli és sulyossagu kockazat figyelembevételével
mind az adatkezelés modjanak meghatarozasakor, mind pedig az adatkezelés soran olyan
megfeleld technikai €s szervezési intézkedéseket — példaul alnevesitést — hajt végre, amelyek
célja egyrészt az adatvédelmi elvek, példdul az adattakarékossag hatékony megvalositasa,
masrészt az e rendeletben foglalt kovetelmények teljesités¢hez és az érintettek jogainak
védelméhez sziikséges garanciak beépitése az adatkezelés folyamatéba.

A Tarsasag nyilvantartasi kotelezettsége:

A Téarsasag — amennyiben a jogszabaly megkoveteli - a felelosségébe tartozoan végzett
adatkezelési tevékenységekrol irdsban - ideértve az elektronikus formatumot is - nyilvantartast
vezet. E nyilvantartas a kovetkez6 informaciokat tartalmazza:

a) az Adatkezeld neve és elérhetésége, valamint — ha van ilyen — a k6zds adatkezeldnek,
az Adatkezel6 képviseldjének €s az adatvédelmi tisztviselonek a neve és elérhetdsége;

b) az adatkezelés céljai;

c) az érintettek kategoridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozdlni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasdra vonatkozd informéciok, beleértve a harmadik orszadg vagy a
nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfeleld garanciak leirasa;

f) ha lehetséges, a kiillonb6z6 adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok;

g) ha lehetséges, a GDPR rendelet 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és
szervezési intézkedések altaldnos leirasa.

Az adatvédelmi incidens kezelése, bejelentése:

Az adatvédelmi incidenst a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésObb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadséra jutott, bejelenti az
illetékes feliigyeleti hatosagnak (NAIH), kivéve, ha az adatvédelmi incidens valoszintisithetden
nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az adatvédelmi incidens bejelentése alkalmaval az Adatkezelének ismertetnie kell a
Hatosaggal:

a. minimalisan az adatvédelmi incidens jellegét,
b. az ¢érintettek kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat.
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c. A fenticken tilmenden kozdlnie kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi
tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit,
az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket,

e. valamint az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket,

f. amennyiben az incidens magas kockazatot jelent az érintettekre nézve, abban az esetben
érintetteket is tdjékoztatni kell. Az irasbeli tajékoztatdsban vilagosan és kozérthetéen
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kdzolni kell legalabb a fenti b), c¢) és
d) pontban emlitett informaciokat és intézkedéseket.

A jogszabdly értelében az érintettet nem kell a fentiek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezo
feltételek barmelyike teljesiil:

az Adatkezeld megfeleld technikai €s szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilonOsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —,
amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

az Adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockézat a
tovabbiakban valdszintsithetéen nem valosul meg;

a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szilikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonl6 intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

Ha és amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejlileg kozolni a Hatdsagi bejelentés
soran, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késobb részletekben is kozolhetok.

A Tarsasag nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez
kapcsolodo tényeket, annak hatésait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidens bejelentését az érvényes szabalyok szerint, a Hatdsag altal elvart
formaban és tartalommal elektronikus uton kell megtenni.
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2. Melyek a Tarsasagnal megvalosulé adatkezelések?
A) Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés;
B) Személyes adatok kezelése a tevékenységgel kapcsolatosan.

A)
Munkaviszonnval kapcsolatos adatkezelés

2.1. Munkara jelentkezok adataival kapcsolatos adatkezelés

A felvételre jelentkezOk adatait elektronikusan és/vagy papiralapon tarolja a Tarsasag.

A Tarsasag a munkara jelentkezés céljabol érkezett, személyes adatokat tartalmazo6 dnéletrajzok
esetén nem tesz kiilonbséget azok érkezésének modja kozott: azonos elbiralas ald esik a
papiralapon és az elektronikus modon érkezett.

Fdszabaly szerint az 6néletrajzokat késdbbi felhasznalas céljabol nem tarolja a Tarsasag, azokat
megsemmisiti, illetve visszaadja.

A meghirdetett allashelyre beérkezett palyazok személyes elbeszélgetés céljabol behivasra
kertilnek.

Az onéletrajzok alapjan kivalasztott érintett adatainak tovabbi kezelése (1igy mint: felvételi
adatlap) mar a munkaviszony létesitése céljabodl torténik, igy az azzal kapcsolatos adatkezelést
az Adatkezelési Szabalyzatunk tartalmazza.

Az adatkezelés célja: az allashelyek betoltésére megfeleld leendé munkavallalo kivalasztéasa,
a jelentkezdk személyes adatainak kezelése.

A Kkezelt adatok kore: név, sziiletési datum, anyja neve, lakcim, képzettségi/végzettségi
adatok, fénykép, az érintett altal megadott egyéb adatok.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa [GDPR 6 cikk.(1) bekezdés a) pont, Infotv.
5. § b) pont].

Az adattarolas hatarideje: az allasra torténd kivalasztasaig.

Az adattarolas modja: papiralapon és elektronikusan.

2.2. Munkaviszonnval kapcsolatos adatkezelés

A munkaviszony fenntartdsaval kapcsolatos adatkezelésre vonatkozd szabalyokat jelen
Tajékoztatonk nem érinti, azokat az Adatkezelési Szabdlyzatunk Tartalmazza, illetve a
munkavallalok részére a jogszabdly alapjan irdsbeli tdjékoztatot bocsatunk rendelkezésre.

B)
Személyes adatok kezelése a tevékenységgel kapcsolatosan:

2.3. Adatkezelés tanacsadas, tréning, képzés esetén:

A Tarsasag tevékenységi korébe tartozik a tandcsadas, tréning, képzés (a tovabbiakban egyiitt:
tanacsadas), valamint a Felndttképzési torvény hatalya ala tartoz6 felndttképzés, melynek soran
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a Tarsasag - mint Adatkezeld - kezeli a képzésben részt vevo természetes személyek (a
tovabbiakban: érintett) adatait. A feln6ttképzéssel kapcsolatos szakaszok lentebb talalhatoak.

A tandcsadéasokat elsdsorban jogi személyek, szervezetek rendelik meg munkavallaloik
képzése, kompetencidik fejlesztése céljabol. Ebben az esetben a megrendelok bocsatjak
rendelkezésiinkre a tandcsadés lebonyolitdsdhoz sziikséges személyes adatokat.

Amennyiben a megrendeld nem jogi személy, akkor az érintett személy adja at a sziikséges
személyes adatait.

A felek kozott 1étrejové megallapodas alapjan elvaras, hogy a megrendelé gondoskodjék
munkavallaloi részére adatkezelési tajékoztatasardl és az adatkezeléshez vald hozzajaruldsuk
beszerzésérol. A Tarsasag a képzés elején tajékoztatast nyUjt az érintettek részére az
adatkezelésrol.

A Téarsasag a birtokaba keriilt, a képzésben részt vevd személyek adatait az Adatkezelési
Szabalyzatanak megfelelden, a hazai €s unios adatkezelési elvek és jogszabalyi kovetelmények
messzemend betartasa mellett kezeli.

A Térsasag az adatokat a képzés teljesitéséhez igénybe vett alvallalkozok (trénerek, tandcsadok,
oktatdk), mint adatfeldolgozok részére bocsatja rendelkezésre, a veliik kotott - az Infotv-nek és
a GDPR-nak megfelel6 - adatfeldolgozoi szerzodés keretei kozott.

Az adatfeldolgozoi szerz0dés rendezi, hogy a képzésben részt vevd személyek milyen keretek
kozott, milyen modon é€s feltételek betartasa mellett kezelhetik a tudomasukra hozott személyes
adatokat.

Amennyiben jogszabaly eldirja, a Tarsasadg a résztvevok egyes konkrétan megjelolt adatait,
illetve adott esetben a korabban megszerzett képesitésekrol-, iskolai végzettségekrdl szolo
dokumentumokat, korabbi képzéseket bizonyito iratokat is kezelni tartozik.

A vonatkoz6 égazati jogszabdlyok értelmében egyes képzések esetén a Tarsasdgnak
jelentéstételi kotelezettsége keletkezik az allami nyilvantartadsi rendszerek (FelsGoktatasi
Informaciés Rendszer, stb.) iranyaba. A Felsdoktatasi Informacios Rendszer (FIR) egy
elektronikus nyilvantartas, amely a nemzetgazdasagi szintli tervezéshez sziikséges fenntartoi,
intézményi, foglalkoztatasi, hallgatoi, oktatoi és mas alkalmazotti adatokat tartalmazza.
Péalyazatok, kozbeszerzések, stb. esetén a jogszabdly altal erre felhatalmazott személyek
jogosultak betekinteni a Tarsasag adatkezelésébe, onnan adatot igényelni. A Térsasag kizardlag
hivatalos eljaras keretében, az arra feljogositott személyek részére nyujt tajékoztatast.

Statisztikai célra kizardlag a természetes személy azonositasara alkalmatlan adatokat szolgaltat
ki a Térsasag.

Az adatkezelés célja: mindségi képzés nyujtasa.

A Kkezelt adatok kore: a képzés lebonyolitasdhoz rendelkezésre bocsatott adatok.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa [GDPR 6 cikk.(1) bekezdés a) pont, Infotv.
5. § b) pont], illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljadnak megvalosuladsaig, illetve legkésdbb a
jogszabaly szerint kotelezd adatmegdrzési hataridd végéig.

Az adatkezelés médja: papiralapon ¢€s elektronikusan.

Jelen adatkezeléshez kapcsolodo adatfeldolgozo és az adattovabbitasok cimzettjei:
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e A Tarsasaggal szerz6dott oktatok, trénerek, tandcsadok, mint adatkezeldk,
e jogszabaly alapjan allami és hivatalos nyilvantartasi rendszerek, illetve jogszabalyban
megjelolt szervek, szervezetek.

2.4. Kép- és/vagy hangfelvétel készitése:

A Tarsasdg a megrendeld megbizasa esetében a képzéssel Osszefliggésben kép- és/vagy
hangfelvételt készit. A felvételek készitésérdl a képzésben részt vevo személyt (érintett) minden
esetben eldzetesen tdjékoztatjak. Titkos felvétel nem készithetd. Amennyiben az érintett a
tajékoztatast kovetden részt vesz a felvétel készitésével egylitt jaro feladatban, tevékenységben,
az részeérol a felvétel készités tényének elfogadasat jelenti, azt a Tarsasag az érintett
hozzajarulasanak tekinti.

A felvételek készitését, elemzését, kezelését a Tarsasaggal kotott adatfeldolgozoi szerzédéssel
rendelkez0 alvallalkozok is teljesithetik. A képek, felvételek a rogzitésiik céljanak megsziinését
kovetden torlésre keriilnek, amennyiben jogszabaly masképp nem rendelkezik.

A felvételeket a Tarsasag sem részben, sem egészben nem hozhatja nyilvanossagra, azokat
kizarolag a vallalkozasi/megbizasi szerz0dés keretei kozott hasznalja fel, a teljesitésben részt
vevo alvéllalkozoéin kiviil kizérdlag a megrendelé/megbizd részére — illetve jogszabalyban
megjelolt szervnek, szervezetnek - adhatja at.

Az adatkezelés célja: a minOségi képzés nyajtasa megfeleld technikak €s metodikdk mentén.
A Kezelt adatok kore: Az alloképen- ill. kamerafelvételen szerepld személyeknek a
képfelvételeken laszodd arcképmasa, cselekvései és egyéb, a kamera altal rogzitett
felvételekbdl levonhato kovetkeztetések. A hangfelvételen szerepld személyek hangja, rogzitett
megnyilvanulésai.
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa [GDPR 6 cikk.(1) bekezdés a) pont, Infotv.
5. § b) pont], illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvalosulasdig, illetve legkésobb a
jogszabalyok szerint kotelezd adatmegdrzesi hatarido végéig.
Az adatkezelés médja: papiralapon és elektronikusan.
Jelen adatkezeléshez kapcsolodo adatfeldolgozoé és az adattovabbitasok cimzettjei:

e a Tarsasaggal szerz6dott oktatok, trénerek, tanacsadok, mint adatkezeldk,

e a Tarsasag megrendeldje/megbizdja.

2.5. Elozetes tudasszint felmérés, illetve vizsga esetén kezelt adatok:

Az adatkezelés célja: mindségi ¢és testreszabott képzés megalapozashoz kompetencidk
felmérése, illetve a képzés végeztével a részvevok tudasszintjének ellendrzése.

A kezelt adatok kore: az érintettek tudds-anyagéanak értékelése.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa [GDPR 6 cikk.(1) bekezdés a) pont, Infotv.
5. § b) pont], illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adattarolas hatarideje: az adatkezelés céljanak megvalosulasdig, illetve legkésobb a
jogszabaly szerint kotelezé adatmegOrzési hatarido végeéig.
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Az adatkezelés médja: papiralapon €s elektronikusan.
Jelen adatkezeléshez kapcsolodo adatfeldolgozo és az adattovabbitasok cimzettjei:
o A Tarsasaggal szerz6dott oktatok, trénerek, tandcsadok, mint adatkezeldk,
e a Tarsasag megrendeldje/megbizdja.
e jogszabaly alapjan allami és hivatalos nyilvantartasi rendszerek, illetve jogszabalyban
megjelolt szervek, szervezetek.

2.6. Személyes adatok kezelése felnottképzés esetén

A Felnottképzésrol szolo 2013. évi LXXVIIL. torvény hatdlya ald tartozd képzések (a
tovabbiakban: képzés) esetén Tarsasagunk a vonatkozd jogszabaly rendelkezései mentén jar el,
¢s az adatkezelés modja is ehhez igazodik.

Ennek megfelelden a résztvevok a képzés megkezdése el6tt jelentkezési lapot toltenek ki, majd
képzési szerzddést kotiink a résztvevokkel a jogszabaly szerinti tartalommal.

a) Adatkezelés a felnottképzési szerzodés megkotésének idopontjaig:
Az adatkezelés célja: a felnOttképzési torvény hatalya ala tartozd (engedélyezett) képzésbe
val6 bekapcsolodas.
A kezelt adatok kore: a képzés lebonyolitasahoz rendelkezésre bocsatott adatok, igy a
jelentkezési lapon megadott adatok, és a képzés bemenetéhez (esetlegesen) sziikséges
végzettségi, gyakorlati, alkalmassagi és egyéb dokumentumokon szerepld személyes adatok.
Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa [GDPR 6 cikk.(1) bekezdés a) pont Infotv.
5. § b) pont], illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adattarolas hatarideje: a jelentkezési lap Kkitoltésétél a felnOttképzési szerzédés
megkotéséig, illetve legkésObb a jogszabaly szerint kotelezd adatmegdrzési hataridod végéig.
Az adatkezelés médja: papiralapon és elektronikusan.
Jelen adatkezeléshez kapcsolodo adatfeldolgozo és az adattovabbitasok cimzettjei:

e a Tarsasaggal szerz6dott oktatok, trénerek, tanacsadok, mint adatkezeldk,

e a Tarsasag megrendeldje/megbizdja;

e jogszabaly alapjan allami és hivatalos nyilvantartasi rendszerek, illetve jogszabalyban

megjelolt szervek, szervezetek.

b) Adatkezelés a felnottképzési szerz6dés megkotésének datumatol szamitott 6todik év
végéig:

Az adatkezelés célja: a feln6ttképzési torvény hatdlya ala tartozo képzésen valo részvétel és

utokovetés.

A kezelt adatok kore: a képzésben résztvevo neve, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye

¢s ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének ¢és tartozkodasi helyének cime, telefonszama,

nem magyar allampolgar Magyarorszdgon valo tartozkodasanak jogcime és a tartdzkodasra

jogosito okirat, okmany megnevezése €s szama.

Tankételezettségét még nem betoltott képzésben részt vevd esetén sziildje, torvényes

képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama.

A képzési jogviszonnyal 6sszefiiggd adatok, amelyek a képzésben részt vevd iskolai és szakmai

végzettségével, nyelvi ismereteivel, képzésbe torténd felvételével, tanulméanyainak

értekelésével és mindsitésével, a képzéssel megszerzett szakképesités vagy egyéb kompetencia

megnevezésével, a vizsga helyével, idopontjaval, eredményével kapcsolatosak.

A képzésben részt vevd tarsadalombiztositasi azonositd jele, tovabba e-mail cime.
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Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi felhatalmazas [Feln6ttképzési tv. 21.§ (1) bekezdés] és
az érintett hozzajaruldsa [GDPR 6 cikk.(1) bekezdés a) pont, Infotv. 5. § b) pont].
Az adatok statisztikai célra felhasznalhatok ¢és statisztikai céla  felhasznalasra
személyazonositasra alkalmatlan moédon atadhatok, illetve ezen adatok a Kozponti Statisztikai
Hivatal részére statisztikai célra egyedi azonositasra alkalmas modon téritésmentesen atadhatok
¢és felhasznalhatok. Az adatokat dllamhaztartasi vagy eurdpai unids forrasok igénybevételének
¢s felhasznalasanak ellendrzése céljabol az e tamogatasokat ellendrzd szervek szamara
tovabbitani kell [Feln6ttképzési tv. 21.§ (2) és (2a) bekezdés],
Az adattarolas hatarideje: a felnottképzési szerzodés megkotésétol (adatok keletkezésétol)
szamitott 6t év, illetve legkésdbb a jogszabaly szerint kotelezé adatmegdrzési hataridd végéig
[Felndttképzési tv. 21.§ (6) bekezdés].
Az adatkezelés médja: papiralapon és elektronikusan.
A hozzajarulas megtagadasanak kovetkezménye: jogszabalyi kotelezettség esetén enélkiil a
képzésen nem lehet részt venni.
Jelen adatkezeléshez kapcsolodo adatfeldolgozoé és az adattovabbitasok cimzettjei:

e a Tarsasaggal szerz6dott oktatok, trénerek, tanacsadok, mint adatkezeldk,

e jogszabaly alapjan allami és hivatalos nyilvantartasi rendszerek.

2.7. Szerzodott partnerek, harmadik személyek adatainak kezelése:

A Téarsasag nyilvantartja a szerzodott partereit, melynek sordn a felekre vonatkozoan
bekeriilnek a szerzddési, szamlazasi adatok és szerzoédésekkel kapcsolatos informaciok, amely
adatokhoz a jogosultsaggal rendelkezé munkavallalok férnek hozza.

Az adatkezelés célja: a Tarsasag altal a vele szerzddéses jogviszonyban alld partnerekkel
megkotott szerz0désekbol eredd jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése.

A kezelt adatok kore: a szerzddésekben szerepld személyes adatok, a szerz6dd partner
képviseletére jogosult személy neve és pozicidja, elérhetdségi adatai és alairasa, adott esetben
a kapcsolattartdé neve, a partnernél betoltott munkakore, e-mail-cime és telefonszdma, adott
esetben képesitést, képzettséget igazold dokumentumok.

Az adatok forrasa: a szerz6do partner képviseldjének, kapcsolattartdjanak adatait a szerz6do
partner kozli.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa, amelynek rendelkezésre allasat a Tarsasag
az adatok atvételekor vélelmezi.

Az adatkezelés idotartama: az adatokat tartalmazo szerzddést a teljesitését kovetd 8 év
elteltével, kifizetés alapjaul szolgalo szerzddés esetében 8 év elteltével torli.

2.8. Weboldalon keresztiil torténo kapcsolatfelvétellel, tajékoztatas kéréssel osszefiiggo
adatkezelés

A Tarsasag lehetdséget biztosit arra, hogy az altala ilizemeltetett honlapon ,,Kapcsolat”
elnevezés alatt megadott elérhetdségek valamelyikén keresztiil, illetve ,,Ajanlatkérés”
meniipont utjan az érintett felvegye az Téarsasadggal a kapcsolatot.

Az Adatkezeld az altala kezelt levélcimeket, email cimeket csak a Tarsasag altal nytjtott
tajékoztatas kiildésére és csak az érintettel/érdekléddvel torténd kapcsolattartasra hasznalja fel,
azt harmadik személynek nem adja ki.
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adatkezelés célja: az érintett altal rendelkezésre bocsatott adatokat célhoz kototten, kizarolag
a tajékoztatd nyljtasa, beazonositas, kapcsolattartas érdekében tarolja és kezeli a Tarsasag.
kezelt adatok kore: cégnév, érintett neve, érintett pozicidja, érintett e-mail cime; telefonszama,
iizenet;

adatkezelés jogalapja: az érintett onkéntes hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont,
Infotv. 5. § b) pont]

adatkezelés idotartama: a Tarsasag a személyes adatokat az adatkezelés céljanak fennallasaig
kezeli, illetve amig az érintett nem kéri az adatai torlését, illetve nem vonja vissza az
adatkezeléshez adott hozzajarulésat.

2.9. Google Analytics

A Google Analytics fajljai az oldal monitorozasdhoz sziikségesek, valamint
informacioszerzésre szolgalnak az oldal felhasznalasanak modjarol. Ezeket az informéciokat
statisztikak készitésére és a portal tovabbi fejlesztésére hasznaljuk. A Google Analytics fajljai
az informacidkat anonim formdban taroljdk, mint pl. az oldalt latogatok szama, vagy a
megtekintett oldalak. Ezek a fajlok a Google Analytics altal keriilnek beallitdsra. Tovabbi
informacié  eléréséhez latogassa meg a kovetkez6 ~magyar nyelvii oldalt:
http://www.google.com/analytics

2.10. Cookies
Weboldalunkon cookie-kat hasznalunk a forgalom mérésére.

Mi is az a siiti?

A siiti (cookie) egy kis fajl, amely akkor keriil a szamitogépre, amikor On egy webhelyet litogat
meg. A siitik szdmtalan funkcidval rendelkeznek. Tobbek kozott informacidt gytijtenek,
megjegyzik a latogatd egyéni bedllitasait, felhasznalasra keriilnek pl. az online
bevasarlokosarak hasznélatakor, és altalanossagban megkdnnyitik a weboldal hasznélatat a
felhasznalok szamara.

Honlapunk a siitiket a kdvetkezd célokbol hasznalja:

Informacié gytijtése azzal kapcsolatban, hogyan haszndlja On a weboldalt - annak felmérésével,
hogy weboldalunk melyik részeit 1atogatja vagy hasznalja leginkabb, igy megtudhatjuk, hogyan
biztositsunk Onnek még jobb felhasznaldi élményt, ha ismét meglatogatja oldalunkat,

Teljesitményt biztosito siitik:

A siitiket arra hasznaljuk, hogy informaciot gytijtsiink azzal kapcsolatban, hogyan hasznaljak
latogatéink weboldalunkat. Ezek a siitik nem tudjak Ont személy szerint beazonositani, olyan
informaciokat gytijtenek, mint pl. hogy melyik oldalt nézett meg a latogatonk, a felhasznald a
weboldal mely részére kattintott, hany oldalt keresett fel, milyen hosszu volt az egyes
munkamenetek megtekintési ideje, melyek voltak az esetleges hibaiizenetek - mindezt
weboldalunk fejlesztésének, valamint a felhasznaldk szamara biztositott élmények javitasanak
céljaval.

Hogyan ellendrizheti és hogyan tudja kikapcsolnia a siitiket?
Minden modern bongész6 engedélyezi a siitik beallitadsanak a valtoztatasat. A legtobb bongészo
alapértelmezettként automatikusan elfogadja a siitiket, de ezek altalaban megvaltoztathatdak,
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hogy megakadalyozza az automatikus elfogadast és minden alkalommal felajanlja a valasztés
lehetdségét, hogy szeretne vagy nem siitiket engedélyezni.

Felhivjuk figyelmét, hogy mivel a siitik célja weboldalunk hasznalhatésaganak ¢és
folyamatainak megkonnyitése vagy lehetévé tétele, a cookie-k alkalmazasanak
megakadalyozasa vagy torlése altal eléfordulhat, hogy felhasznaldéink nem lesznek képesek
weboldalunk funkcidinak teljes kori hasznalatara, illetve hogy a weboldal a tervezettdl eltérdéen
fog miikodni bongészojében.

A Google Analytics altal végzett kovetés minden oldalon torténd letiltasahoz latogassa meg a
http://tools.google.com/dlpage/gaoptout angol nyelvii oldalt.

A weboldalt iizemeltetd partner €s technologia:

A weboldal a ......... szerverein miikddik, amelyrdl az adatok biztonsaga érdekében biztonsagi
mentések késziilnek.

Székhely: ............. Adoészam: .............

Telefon: +36 ..............

E-mail cim: ...............

Weboldal...................

Az adatok tarolasanak fizikai helye:

3. _Az érintett jogai

a) Téjékoztatashoz, betekintéshez, hozzaféréshez vald jog:

Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele eldtt kozolni kell, hogy az
adatszolgaltatas onkéntes vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az
adatkezelést elrendeld jogszabalyt is.

Amennyiben az érintett kéri, rendelkezésére bocsatjak a Tarsasag (Adatkezeld) altal kezelt
személyes adatait. A Tarsasag a birtokaba jutott személyes adatok kezelésérérdl tomoren,
vilagosan ¢és kozérthetden megfogalmazott tajékoztatast nyujt. A Tarsasag iigyvezetdje a
kérelem benyujtasatol szamitott 30 napon beliil irdsban, kozértheté forméaban koteles megadni
a tajékoztatast.

A tajékoztato tartalmazza az Adatkezeld nevét és elérhetdségeit; az adatkezelés céljat, valamint

az adatkezelés jogalapjat, valamint adott esetben a személyes adatok cimzettjeit vagy annak

kategoriait.

A Tarsasag ezen feliill a személyes adatok megszerzésének idépontjaban az érintettet a

kovetkezo kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

- aszemélyes adatok tarolasanak iddtartamarol;

- az ¢rintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a rda vonatkozd személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
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ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatosaghoz valo
jogarol;

- hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzédjarulds barmely idépontban torténd
visszavondsahoz vald jogrol, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

- afeliigyeleti hatosdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

- arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzodéses kotelezettségen
alapul vagy a szerzddéskotés elofeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa.

Ha a Térsasdg a személyes adatokon a gyijtésiik céljatodl eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zden tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd
célrol és a fent emlitett minden relevans kiegészitd informaciorol.

b) Az adatkezelés korlatozasahoz vald jog:
Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasdg korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi
feltételek valamelyike teljesiil:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsObbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unio, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni. Az Adatkezeld az
adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elozetesen tdjékoztatja az érintettet (akinek a kérésére
korlatoztak az adatkezelést).

c) A helyesbitéshez vald jog:

Az ¢rintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a r4 vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat, valamint kérje a hianyos személyes
adatok kiegészitését.

d) Torléshez valo jog (,.az elfeledtetéshez vald jog™):

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil toroljék a ra vonatkozo
személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gylijtotték vagy
mas modon kezelték;
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- az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsobbséget ¢lvezd jogszerli ok az
adatkezelésre;

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

- a személyes adatokat az Aadatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

e) Az adathordozhatésdghoz vald jog:

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott

személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,

tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil,

hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére

bocsatotta.

f) Tiltakozashoz valo jog:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon

személyes adatainak a kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld jogos érdekén,

alapul. Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha

az bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek

els6bbséget ¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek

jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

A Téarsasag ligyvezetdje — az adatkezelés egyideju felfliggesztésével — a tiltakozast koteles a

kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgélni,

¢és annak eredményérdl a kérelmezdt irdsban tdjékoztatni. Amennyiben a tiltakozés indokolt, az

adatkezeld koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —

megsziintetni ¢s az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, illetdleg az annak alapjan tett

intézkedésrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozéssal érintett személyes adatot

korabban tovabbitotta, €s akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a meghozott dontéssel nem ért egyet, az ellen — annak kozlésétol

szamitott 30 napon beliil — az adatkezelési torvény szerint birésaghoz fordulhat.

4.  Jogorvoslati lehetoségek

Jogorvoslati lehetoségek:

a) A Hatosdgnal térténd panasztételhez valo jog

Az egyéb kozigazgatasi vagy birosagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult
arra, hogy adatvédelmi hatosagi eljaras lefolytatasat kérelmezze az adtavédelmi hatosagnal
azaz, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal (a tovabbiakban: Hatosag),
ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti az unios
vagy hazai jogszabalyokat. A Hatdsag, amelyhez a megkeresést benyujtottak, koteles
tajékoztatni az ligyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl és annak eredményérdl,
ideértve azt is, az ligyfél jogosult birésagi jogorvoslattal élni.

Amennyiben az érintett szerint az intézmény, vagy az altala megbizott adatfeldolgozé
tevékenységével vagy mulasztasaval jogsértést kdvetett el, vagy annak veszélyét idézte eld, gy
vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal iigye
kivizsgalasanak érdekében. A Hatdsag vizsgalata ingyenes.
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b) A Hatdésaggal szembeni birdsagi jogorvoslathoz valo jog:

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi utra tartozo jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a felligyeleti hatosag ra
vonatkozo, jogilag kotelezd erejii dontésével szemben, vagy ha a Hatosag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom hoénapon beliill nem tdjékoztatja az érintettet az altala benyujtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

c) Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni birdsagi jogorvoslathoz valo jog:
Az érintett az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé ellen birdsdghoz fordulhat, ha megitélése
szerint az adatkezeld, illetve az 4altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban
vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.

d) Kartéritési jog:

Minden olyan személy, aki a GDPR rendelet vagy hazai adatvédelmi jogszabaly megsértésének
eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az
adatkezel6tdl vagy az adatfeldolgozotol kartéritésre jogosult.

Ha az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozoja a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
jogszabalyban vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi aktusdban meghatarozott eldirasokat
megsérti és ezzel mas személyiségi jogat megsérti, az, akinek személyiségi joga sérelmet
szenvedett, az adatkezel6tol, illetve adatfeldolgozotol sérelemdijat kovetelhet.

Az adatkezeld ¢s az adatfeldolgozo, tovabba a kozos adatkezeldk és az altaluk megbizott vagy
rendelkezésiik alapjan eljar6 adatfeldolgozok a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
jogszabalyban vagy az Europai Unidé kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eléirdsok
megsértésével okozott

a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.

Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a
karosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi
jogsérelmet szenvedd személy szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal (NAIH) lehet €lni.
A NAIH elérhetésége:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5.

Honlap: http://www.naih.hu
Telefon: 06-1/391-1400

Telefax: 06-1/391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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Ertelmezé rendelkezések:

Jelen Szabdlyzat értelmezhetdsége, alkalmazhatdsaga és szamon kérhetdsége szempontjabol a
GDPR rendeletnek és mas jogi normdknak kiillondsen az aldbbi fogalommeghatirozésai
iranyadoak:

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit 6ndlloan vagy masokkal
egylitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait €s eszkozeit az unids vagy a tagallami jog
hatdrozza meg, az adatkezeldt vagy az Adatkezeld kijelolésére vonatkozd kiilonds
szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az Adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizalt vagy nem
automatizalt mdédon végzett barmely mivelet vagy muveletek Osszessége, igy a gytjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatés, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdveé tétel Gtjan,
Osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkodpiai adat;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagéallami
joggal 0sszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kozvetve - azonosithatd természetes személy;

érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatdson
alapuld és egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetlentil kifejezod cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez;
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harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az Adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitésa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag

halozat: a szervezeti WAN ¢és LAN-ok, szamitastechnikai kommunikacios, adatatviteli
eszk6zok Osszessége, melyek az dsszekapcesolt rendszerek kozott adatcserét tesznek lehetdve;
informatikai eszkéz: A felhaszndl6i munkadllomas, a kiszolgadlo, a hordozhaté
szamitastechnikai vagy telekommunikacios eszkoz, adathalozati eszkéz (hardverek), a
mitkddést biztositd szoftverekkel egyetemben, melyek a munkafolyamatok tamogatasara
szolgalnak;

informatikai rendszer: a szamitastechnikai eszk6zok halmaza, strukturalt kapcsolata. Az
informatikai eszk6zokbdl, mint épitéelemekbdl felépitett Gsszetett, bonyolult rendszer;

informatikai rendszeriizemeltetd: az informatikai rendszer folyamatos {izemeltetését,
mentését €s helyreallitasat végzo személy, vagy szervezet;

kozteriilet: az onkormanyzat illetékességi teriiletén 1év0 olyan teriilet, mely az ingatlan
nyilvantartasban koztertiiletként van nyilvantartva.

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, az etnikai szarmazésra, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, az egészségi allapotra, a szexualis ¢életre vonatkoz6 személyes adat, és az
egyedi azonositast célzo genetikai és biometrikus adat;

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biinligyi
személyes adat;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1€vo ¢és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzOdésekre vonatkozé adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetoveé tételét térvény
ko6zérdekbdl elrendeli;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomdnya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzéaférhetd;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szadmara torténd hozzaférhetové tétele;
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sértetlenség: Az adat 1étének, hitelességének, épségének, onmagaban teljességének kritériuma,
ami biztositja, hogy az adatot, informdciét vagy programot csak az arra jogosultak
valtoztathatjadk meg és azok észrevétleniil nem modosulhatnak;

szabalyzat: az Adatkezeld jelen szabalyzata;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo
barmely informacio; azonosithatdé az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato;

szerver: szervernek mindsiilnek az adatokat tarolo, szolgaltatasokat nyujtdé berendezések,
szamitogépek;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabalyok fogalommagyarazatai eltérnek
jelen szabalyzat fogalommagyardzataitol, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az

iranyadoak.

Budapest, 2019. aprilis 26.

22



